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BIDANG STATISTIK DAN PERSANDIAN

NAMA SOP PENGUMPULAN DATA STATISTIK SEKTORAL

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 16 tahun 1997 tentang Statistik;

Undang-Undang Nomor 23 tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah;

Peraturan Presiden Nomor 39 tahun 2019 tentang Satu Data Indonesia;

Peraturan Gubernur Jawa Timur Nomor 81 Tahun 2020 tentang Satu Data Provinsi

Jawa Timur;

5. Peraturan Bupati Ponorogo Nomor 159 Tahun 2021 tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Uraian Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Dinas Komunikasi Informatika dan
Statistik Kabupaten Ponorogo;

6. Peraturan Bupati Ponorogo Nomor 40 Tahun 2022 tentang Satu Data Kabupaten
Ponorogo

Rl S

1. Mengetahui tugas dan fungsi jabatan
2. Menguasai pengoperasian komputer

Keterkaitan

Peralatan/ Perlengkapan

1. Seluruh Perangkat Daerah Kabupaten Ponorogo
2. Instansi Vertikal di wilayah Kabupaten Ponorogo

1. Komputer / laptop
2. Data di masing-masing Perangkat Daerah

Peringatan
Hambatan dapat saja terjadi:
1. Jika SOP ini tidak dilaksanakan berdampak pada inefisiensi pelaksanaan tugas.

2. Jika SOP ini dilaksanakan berdampak pada efisiensi dan efektivitas pelaksanaan
kegiatan

Pencatatan dan Pendataan




PELAKSANA MUTU BAKU
No AKTIVITAS Staf Statistik Kepala Sekretaris Kepala Produsen Persyaratan Waktu Output Ket.
Bidang Dinas Dinas e | e D T T | |

1 2 3 4 S 6 7 8 9 10 11

s | Staf menyusun daftar data statistik dokumen 3 hari draft dokumen daftar
sektoral sesuai hasil kesepakatan A mulal V data statistik sektoral
Forum Data dan Permintaan Data 1
yang akan dikumpulkan il

2 Kepala Bidang memeriksa dan L 4 - dokumen 20 menit dokumen daftar data
memverifikasi Daftar Data Sektoral < statistik sektoral
vang dikumpulkan ekl

3 Staf membuat konsep surat dokumen 15 menit draft surat permintaan
permintaan data statistik sektoral data statistik sektoral

tlll-

4 Konsep surat permintaan data Mnm_.“u_ \:l.’ dokumen 15 menit draft surat permintaan
statistik sektoral diajukan ke Kepala S~ data statistik sektoral
Bidang cmsuii yang telah diparaf oleh

Kepala Bidang

3 Sekretaris Dinas menyetujui Surat belum dokumen 15 menit draft surat permintaan
Permintaan Data Statistik Sektoral sesual A data statistik sektoral

¥ S yang telah diparaf oleh
. Sekretaris Dinas
sesuai

4 Kepala Dinas menyetujui dan dokumen 15 menit Surat pengumpulan
menandatangani Surat Permintaan N_MM_ 3 data statistik sektoral
Data Statistik Sektoral \V vang telah

Y ditandatangani Kepala
sesual O:Jmm

5 Staf mengirim surat permintaan data dokumen 2 hari Laporan tanda terima
statistik sektoral kepada produsen surat permohonan data
data statistik sektoral

6 Produsen Data menyampaikan data dokumen 5 hari data yang masuk di
beserta metadatanya sesuai dengan 3 portal satu data/SADAP
daftar data yang diberikan melalui
Portal Satu Data/SADAP

7 Verifikator walidata/Kominfo dokumen 15 menit Keterisian data pada
melakukan verifikasi terhadap data portal satu data/SADAP
yang sudah dikumpulkan di Portal i
Satu Data/SADAP sesuai

8 Staf memeriksa ketersediaan data ch&h dokumen 60 menit data
pada Portal Satu Data/SADAP sesuai
daftar data dan staf menghubungi
operator data pada produsen data sasugi .MM“H
untuk melengkapi




